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Samtliche Funktionsbezeichnungen sind geschlechtsrieal zu verstehen.

VERORDNUNGEN, RICHTLINIEN

78. Benutzungsordnung des Archivs der Universitit Wien

A. Einsichtnahme in Archivgut - Vorgangsweise und 8rgfalt

(1) Pro Kalenderjahr und Forschungsthema ist dinfdches Ersuchen um Einsichtnahme
(,Benutzerinblatt’) zu stellen. Uber das Ersuchefirimet das Archiv der Universitat Wien
im Sinne der Bestimmungen des Bundesarchivges@&g8l. | Nr. 162/1999 (88 8, 9). Die
Einsichtnahme kann im Sinne des § 9 Abs. 3 undrtBsiarchivgesetz eingeschrankt oder
untersagt werden.

(2) Zur Feststellung der Identitat durch die Lesegaufsicht ist ein gultiger Lichtbildausweis
(Pass, Personalausweis, Studierendenausweis) veisaw

(3) Fur das Feststellen der Signaturen und dasBasder Archivalien werden Findbehelfe
zur Verfigung gestellt bzw. wird von den Archivbesteten Hilfestellung geleistet.

(4) Der Zeitpunkt der Einsichtnahme ist mit demdidabenden Archivmitarbeiterinnen zu
vereinbaren. Pro Offnungstag werden drei DepotstklicAkten, zehn Einzelakten oder flnf
gebundene Hand- oder Druckschriften vorgelegt. Ayakivgut bleibt zwei Wochen
reserviert, der Abschluss der Arbeit oder eine tmeehung ist dem Archivpersonal
bekanntzugeben.

(5) Die Einsichtnahme erfolgt im Lesesaal des Usiv&tsarchivs. Als Schreibgeréte sind
Bleistifte zu verwenden. Kugelschreiber, Fullfedditzstifte und dgl. sind nicht zul&ssig.

Fur die Herstellung von Reproduktionen (Fotokopecans, Fotos) ist die Genehmigung des
diensthabenden Archivpersonals oder der Archivigjteinzuholen.

(6) Die Offnungszeiten des Lesesaals werden voridarivieitung im Einvernehmen mit
den Universitatsorganen festgesetzt und auf dersidéetder Universitat bekanntgemacht.

(7) Im Lesesaal herrscht strengstes Rauchverbech, &peisen und Getranke drfen nicht
eingenommen werden. Der Einsatz technischer Hittsfr{Diktaphon, Notebook,
Fotoapparate etc.) bedarf der Genehmigung desdussiienstes. Es ist streng untersagt,
Archivalien aus dem Lesesaal zu entfernen.

(8) Die Archivalien, Findbehelfe und Blcher sind jeder Beschadigung zu bewahren. Sie
durfen nicht beschrieben, abgepaust, in ihrer Regjhuerandert oder mit anderen Bestanden
vermischt werden. Aus konservatorischen Griinden ki Verwendung von Schutzfolien,
Handschuhen oder Kopien bei der Einsichtnahme gew@rden. Fur Schaden oder Verlust
ist Ersatz zu leisten.



B. Nutzung und Schutzfristen

(1) Jedermann ist berechtigt, freigegebenes Archizg amtlichen, wissenschaftlichen oder
Zu publizistischen Zwecken sowie zur Wahrnehmungdigigter personlicher Belange zu
nutzen. Die Nutzung kann beschrankt oder versagieme falls das Archivgut gefahrdet, ein
unvertretbarer Verwaltungsaufwand verursacht widgéroder Benutzungszweck durch die
Einsichtnahme in Druckwerke oder Reproduktioneerient werden kann. Ist das Archivgut
durch anderweitige Nutzung nicht verfigbar, so eili es der Archivleitung, eine

angemessene Frist zu bestimmen, nach deren Abidefen Berechtigten die Einsicht in das
Archivgut ermdglicht wird.

(2) Die Freigabe der Archivalien zur Einsichtnaheréolgt nach Ablauf der gesetzlichen
Schutzfrist von 30 Jahren (8 8 Abs. 1 Bundesardsgty). Personenbezogene Akten werden
mit schriftichem Einverstandnis der Betroffenen end50 Jahre nach dem letzten
Bearbeitungsvorgang vorgelegt. Die Schutzfrist kanh Antrag der Einsichtswerberinnen
zum Zwecke wissenschatftlicher Forschung auf 20eJahrSinne des 8 8 Abs. 5 Z. 1 bis 2
Bundesarchivgesetz herabgesetzt werden. In diesetraghsind die Ziele der Forschung
darzustellen und bei Qualifikationsarbeiten einekl&ung des/r wissenschaftlichen
Betreuers/in beizugeben. Ein Anspruch auf Verkigemn besteht laut 88 Abs. 4
Bundesarchivgesetz nicht. Das Datum der letztem®#&ang markiert den Beginn der Frist.

(3) Die Veroffentlichung personenbezogener DatelVierken ist im Sinne des 8 11 Abs. 1
Bundesarchivgesetz ohne Einverstandnis der Betreffeerst 10 Jahre nach dem Tod bzw.
dem Untergang der juristischen Person zulassigdast Todesjahr unbekannt, endet die
Schutzfrist 110 Jahre nach der Geburt der Betrefien

(4) Bei jeder inhaltlichen Bezugnahme oder worgictZitierung von Archivbestanden ist ihre
Herkunft sowie Bestandsbezeichnung, Geschaftszahl Bignatur und Datierung anzugeben.
Die Veroffentlichung (Edition) oder Abbildung vonréhivalien in Publikationen ist nur mit
Genehmigung der Archivleitung zulassig.

(5) Die Bestimmungen des osterreichischen Urhebletsgesetzes, BGBI. Nr. 111/1936 in
der geltenden Fassung Uber die freie WerknutzumgRiénen und Entwidrfen, Lichtbildern

und Briefen sowie Uber den Bildnisschutz sind enattien. Sinngemald sind alle

Personlichkeitsrechte, insbesondere 6ffentlichertkkanérinnen, zu wahren. Ebenso sind die
Bestimmungen des Datenschutzgesetzes 2000, BGBIr. 1165/1999 in der geltenden

Fassung Uber den Schutz personenbezogener Dabeaciten.

(6) Die abgebenden Stellen (Registraturbildner)d sberechtigt, von ihnen stammendes
Archivgut fur amtliche Zwecke kurzfristig zu entledn bzw. auf ihre Kosten Kopien
anfertigen zu lassen. DarlUber hinaus ist die Entleh von Archivgut in Ausnahmefallen
(Restaurator, Ausstellungen etc.) mit Genehmiguwargidchivleitung zulassig.

C. Entgelte, Kostenersatze, Belegexemplare

(1) Dienstleistungen des Universitatsarchivs furezke der Universitatsverwaltung sowie der
wissenschaftlichen und privaten Forschung mit Absmader in Punkt C 2 genannten sind
kostenlos. Fir Dienstleistungen zum Zwecke der kerzrallen Nutzung werden Entgelte im
Rahmen des Zeitaufwandes verrechnet.

(2) Fur die Herstellung von Kopien, Reproduktionerl Lichtbildaufnahmen ist Kostenersatz
zu leisten.

(3) Jede Benutzerin/jeder Benutzer ist verpflichtetr Archivbibliothek ein Belegexemplar
seiner/ihrer Arbeit unaufgefordert und kostenlosUherlassen, falls er/sie die Ergebnisse



seiner/inrer Forschung veroffentlicht. Dies gilt chufur ungedruckte Diplomarbeiten,
Dissertatioen oder Habilitationsschriften.

D. Archivbibliothek und Sammlungen

(1) Die universitats- und wissenschaftshistoriscBeuckschriftensammlung wird als
Prasenzbibliothek fir Archivbenitzerinnen gefuhrt.

(2) Die universitats- und wissenschaftshistoriscl&ammlungen des Universitatsarchivs
(Urkunden, Bilder, Medaillen, Plane, Autographerealken etc.) kénnen fur Zwecke der
Forschung und Lehre im Lesesaal oder in der Schaugamg des Archivs eingesehen
werden.

(3) Die Schausammlung des Universitatsarchivs igssehlie3lich im Beisein von
Archivpersonal zu besichtigen. Vortrage, Schulunged Fihrungen werden nach Mal3gabe
der personellen Méglichkeiten nach Vereinbarungnstaltet.
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