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VERORDNUNGEN, RICHTLINIEN

79. Inventarisierungsrichtlinie
Das Rektorat hat beschlossen:
1. Regelungsbereich

Diese Richtlinie soll eine nach einheitlichen Grundsitzen konzipierte Evidenthaltung des im
Eigentum der Universitit Wien stehenden Vermogens sicherstellen. Unter Inventar im Sinne
dieser Richtlinie sind das immaterielle Vermogen sowie das bewegliche und unbewegliche
Sachanlagevermogen zu verstehen. Die Richtlinie regelt Verantwortlichkeiten und Prozesse im
Zusammenhang mit der Inventarverwaltung, insbesondere mit der periodischen
Inventarisierung.

Ziel der Inventarisierung ist die eindeutige Identifikation und Zuordnung der
Inventargegenstinde, die Sicherstellung der Auffindbarkeit, die Uberpriifung der Werthaltigkeit
der Inventargegenstdnde und deren buchhalterisch korrekte Darstellung im Rechnungswesen.

Die folgenden Regelungen gelten fiir alle Inventargegenstinde der Universitdit Wien unabhangig
von ihrer Finanzierung.

2. Begriff der Inventargegenstinde
Inventargegenstdande sind wie folgt definiert:

¢ Immaterielle Wirtschaftsgiiter wie Rechte, Softwarelizenzen, Patente

e Unbewegliche, korperliche Wirtschaftsgiiter, die mit einem Grundstiick, einem Gebaude
oder einer baulichen Anlage verbunden sind, als deren Bestandteil anzusehen sind und
deren Entfernung eine Substanzverletzung und eine erhebliche Werteinbufde bedeutet
(z. B. Haustechnikanlage, Lift, Fenster, ...)

* Bewegliche, korperliche Wirtschaftsgiiter, die dazu bestimmt sind, dauerhaft dem
Universitatsbetrieb zu dienen

Unter den Begriff der Inventargegenstinde fallen nur jene Wirtschaftsgiiter, deren
Anschaffungswert im einzelnen Euro 1.500,00 (inklusive Mehrwertsteuer) iibersteigt. Die
steuerliche Grenze fiir geringwertige Wirtschaftsgiiter kommt an der Universitat Wien nicht zur
Anwendung. Bei drittmittelfinanzierten Anschaffungen sind vom Fordergeber geforderte
niedrigere Inventarisierungsgrenzen soweit moglich zu beriicksichtigen.

Wirtschaftsgiiter, die entweder technisch, nach Art oder sonstigem Verwendungszweck
aufeinander abgestimmt sind, bilden eine Sachgesamtheit, auch wenn das einzelne
Wirtschaftsgut einen Anschaffungswert unter der Wertgrenze von Euro 1.500,00 aufweist
(Beispiele: Kamera mit Objektiv; PC mit Monitor). In diesem Fall ist im Hinblick auf die
Aufnahme in das Inventarverzeichnis der Wert der Sachgesamtheit maf3gebend.

Die Sachgesamtheit beziiglich Biiromdbel- und Labormdbelausstattung ist aus
verwaltungs6konomischen Griinden ausschlief}lich raumbezogen zu ermitteln (Beispiel:
Neueinrichtung eines Raums mit Kasten, Tischen, Rollcontainern, Stiihlen).

Sammlungen im Eigentum der Universitit Wien werden nicht im Sinne dieser Richtlinie
inventarisiert und unterliegen der jeweils geltenden Fassung der Sammlungsordnung der
Universitat Wien.

Wissenschaftliche Literatur und andere wissenschaftliche Datentrager werden nicht im Sinne
dieser Richtlinie inventarisiert. Deren Bestandsaufnahme liegt im Verantwortungsbereich der
DLE Bibliotheks- und Archivwesen.
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3. Verwaltung von und Verantwortung fiir Inventargegenstinde/-n

Die Inventarverwaltung wird an der Universitit Wien durch die DLE Finanzwesen und
Controlling verantwortet. Sie wird dabei von den Inventarbeauftragten der
Organisationseinheiten der Universitiat Wien unterstiitzt.

Jede Organisationseinheit benennt Inventarbeauftragte gegeniiber der DLE Finanzwesen und
Controlling, welche insbesondere bei der sachgerechten Erfassung der Inventargegenstinde in
der Finanzbuchhaltung unterstiitzen und bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der Inventur
zur Verfiigung stehen.

Die Organisationseinheiten sind fiir den sachgerechten Umgang, fiir die sichere Aufbewahrung
und das Vorhandensein der Inventargegenstande in ihrem Wirkungsbereich verantwortlich.

4. Verantwortlichkeiten
DLE Finanzwesen und Inventarbeauftragte
Controlling

Rechnungserfassung Verbuchung der Zugéange Auskunftserteilung zu den
von Inventargegenstdnden, | gekauften Inventargegenstinden
Fiihrung des

Inventarverzeichnisses

Barcode-Etiketten

Regelmafiige Versendung
der Barcode-Etiketten an
die Inventarbeauftragten
inklusive einer Inventarliste
der zugehorigen Zugange

Anbringen an den
Inventargegenstianden innerhalb
einer angemessener Frist bzw.
sichere Aufbewahrung von
Etiketten, die aufgrund der
Beschaffenheit des
Inventargegenstands nicht
geklebt werden kénnen

Inventarbestandslisten

Definition, Erstellung,
Bereitstellung und Kontrolle
der Inventarbestandsliste

Uberpriifung der Listen auf
Vorhandensein und
Werthaltigkeit der
Inventargegenstinde

Korperliche
Bestandsaufnahme -
Inventur

Organisation, Koordination
und korperliche
Bestandsaufnahme vor Ort,
Verbuchung der
Inventurergebnisse,
Erstellung eines Inventur-
Abschlussberichtes

Teilnahme und Unterstiitzung,
Sicherstellung der Zuganglichkeit
aller Raumlichkeiten, Beiziehung
von Expertinnen und
TechnikerInnen, Klarung der
Inventurdifferenzen

Standortverdnderungen,
Wertminderungen und
Abginge

Verbuchung der an die DLE
Finanzwesen und
Controlling gemeldeten
Sachverhalte

Meldung an die DLE Finanzwesen
und Controlling

Schadensfille Verbuchung der an die DLE | Meldung an die DLE Raum- und
Finanzwesen und Ressourcenmanagement und
Controlling gemeldeten anschliefdend an die DLE
Sachverhalte Finanzwesen und Controlling
5. Fihrung des Inventarverzeichnisses

Die Inventarverwaltung im Sinne dieser Richtlinie erfolgt im Buchhaltungssystem SAP durch die
DLE Finanzwesen und Controlling.

Die Inventarnummer entspricht der SAP-Anlagennummer und wird bei der Verbuchung
automatisch generiert. Fiir jeden Inventargegenstand sind folgende Informationen zwingend zu
erfassen: Bezeichnung des Gegenstands, Kostenstelle oder Innenauftrag, Standort und Raum.
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Zur Identifizierung der Inventargegenstiande sind diese mit Barcode-Etiketten zu kennzeichnen.
Diese werden von der DLE Finanzwesen und Controlling generiert und vom
Inventarbeauftragten an den Inventargegenstianden angebracht.

6. Inventurverfahren

Die Inventur ist eine Bestandsaufnahme der Inventargegenstidnde an der Universitdit Wien zu
einem festgelegten Stichtag.

Die DLE Finanzwesen und Controlling erstellt eine Jahresplanung fiir die Inventuren, sorgt fiir
eine zeitgerechte schriftliche Information der Organisationseinheiten und stimmt den konkreten
Ablauf und Zeitplan mit den betroffenen Leitungen der Organisationseinheiten ab. Die DLE
Finanzwesen und Controlling hat sicherzustellen, dass in einem Zeitraum von 5 Jahren eine
vollstindige Inventur aller Inventargegenstinde der Universitit Wien durchgefiihrt wird
(rollierendes Verfahren).

Die Inventur fiir folgende Inventargegenstinde wird von der DLE Finanzwesen und Controlling
gemeinsam mit den Inventarbeauftragten durchgefiihrt:

* Gerateintensive wissenschaftliche Organisationseinheiten, DLE Raum- und
Ressourcenmanagement, DLE Zentraler Informatikdienst: alle Inventargegenstdande
mit Anschaffungswerten gréféer Euro 10.000,00
Als gerdteintensiv gelten insbesondere natur- und lebenswissenschaftlich ausgerichtete
Organisationseinheiten.

¢ Alle anderen Organisationseinheiten: alle Inventargegenstande mit
Anschaffungswerten grofler Euro 5.000,00

Es liegt in der Verantwortung der Inventarbeauftragten, eine korperliche Bestandsaufnahme
aller anderen Inventargegenstinde auf Basis der von der DLE Finanzwesen und Controlling
Uibermittelten Bestandslisten selbststindig durchzufiihren und das Ergebnis an die DLE
Finanzwesen und Controlling riickzumelden. Die DLE Finanzwesen und Controlling behélt sich
vor, diese Bestandsaufnahme zur Génze oder in Teilbereichen gemeinsam mit den
Inventarbeauftragten durchzufiihren.

Die DLE Finanzwesen und Controlling erstellt und libermittelt einen Abschlussbericht an die
betroffenen Organisationseinheiten.

7. Abgang von Inventargegenstinden

Abginge von Inventargegenstinden konnen folgende Sachverhalte betreffen: Verkauf mit Erl6s,
unentgeltliche Uberlassung, Verlust/Diebstahl oder Verschrottung.

Jeder Abgang von Inventargegenstianden ist der DLE Finanzwesen und Controlling umgehend zu
melden.

Der Abgang von Inventargegenstinden ist - unabhangig von der Art des Abgangs und der Hohe
des Buchwerts - wie folgt freizugeben:

¢ Anschaffungswert ab Euro 100.000,00: durch das zustdndige Mitglied des Rektorats
auf Basis einer Stellungnahme der Leitung der Organisationseinheit

¢ Anschaffungswert ab Euro 5.000,00: durch die Leitung der Organisationseinheit

¢ Anschaffungswert unter Euro 5.000,00: durch die Leitung der jeweiligen Einrichtung

Funktionstiichtige Inventargegenstinde, die fiir den bisherigen Zweck als nicht mehr geeignet
befunden werden, konnen entweder anderen universitiren Einrichtungen iiberlassen werden
oder diirfen an Dritte verkauft werden.

Grundsatzlich sind Inventargegenstinde zumindest in der Hohe ihres aktuellen Buchwerts zu
verkaufen. Es ist jedenfalls ein angemessener Wert fiir den Verkauf anzusetzen, auch wenn der
Inventargegenstand vollstindig abgeschrieben ist (Buchwert von Euro 0,00).
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Fiir den Verkauf und die unentgeltliche Uberlassung von Inventargegenstinden an Dritte ist
jedenfalls eine Rechnung iiber die DLE Finanzwesen und Controlling auszustellen. Im Zuge der
Rechnungsausstellung hat die DLE Finanzwesen und Controlling die Angemessenheit des
festgelegten Verkaufspreises zu iiberpriifen.

Erlose aus dem Verkauf von Inventargegenstinden werden im Globalbudget der jeweiligen
Einrichtung  zugerechnet. Erlose aus dem Verkauf von drittmittelfinanzierten
Inventargegenstdnden werden dem zugehorigen Drittmittelsammelauftrag zugerechnet.

Diebstdhle oder Beschdadigungen am Sachvermdégen der Universitit Wien sind der DLE Raum-
und Ressourcenmanagement bekannt zu geben. Etwaige Anzeigen sind der DLE Finanzwesen
und Controlling zu ibermitteln.

8. Fremdinventar

Diese Inventarisierungsrichtlinie findet keine Anwendung fiir Inventargegenstinde, die den
Organisationseinheiten von Dritten (z.B. Bundesmobiliendepot, Artothek des Bundes,
Privateigentum von Universititsangehorigen) zur Verfiigung gestellt werden und in deren
Eigentum verbleiben.

9, Inkrafttreten

Die Richtlinie ersetzt die vorhergehende Version der Inventarisierungsrichtlinie vom
13.10.2006 und ist bis auf Widerruf gultig.

Der Rektor:
Engl

WAHLEN

80. Ergebnis der Wahl eines oder einer Vorsitzenden sowie eines Stellvertreters oder
einer Stellvertreterin der Habilitationskommission Ass.-Prof. Dr. Andreas Gelhard, M.A.

In der vom Senat der Universitit Wien eingesetzten Habilitationskommission zur Beurteilung
des Ansuchens von Herrn Ass.-Prof. Dr. Andreas Gelhard, M.A. um Erteilung der Lehrbefugnis fir
das Fach ,Philosophie“ wurde Herr Univ.-Prof. Mag. Dr. Konrad Paul Liessmann in der
konstituierenden Sitzung der Habilitationskommission am 08.03.2017 zum Vorsitzenden
gewahlt. Weiters wurde Frau Univ.-Prof. Dr. Angela Kallhoff zur stellvertretenden Vorsitzenden
gewahlt.

Der Vorsitzende:
Liessmann

81. Ergebnis der Wahl eines oder einer Vorsitzenden sowie eines Stellvertreters oder
einer Stellvertreterin der Habilitationskommission Dr. Sascha Klotzbiicher

In der vom Senat der Universitit Wien eingesetzten Habilitationskommission zur
Beurteilung des Ansuchens von Herrn Dr. Sascha Klotzbiicher um Erteilung der Lehrbefugnis
fiir das Fach "Sinologie" wurde am 8. Marz 2017 Frau Univ.-Prof. Dr. Susanne Weigelin-
Schwiedrizik zur Vorsitzenden der Habilitationskommission gewahlt.

Die Vorsitzende:
Weigelin-Schwiedrzik e.h.
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ERTEILUNG DER LEHRBEFUGNIS
82. Erteilung der Lehrbefugnis

Mit Bescheid vom 08.03.2017, Z1/Habil 02/604/2015/16, hat das Rektorat der Universitat Wien
Herrn Dr. Christoph Kogler auf Grund des Beschlusses der vom Senat eingesetzten
Habilitationskommission die Lehrbefugnis fiir das Fach , Psychologie” erteilt.

Der Vizerektor:
Fafdmann

Redaktion: HR.in Mag.2 Elisabeth Schramm
Druck und Herausgabe: Universitat Wien.
Erscheinung: nach Bedarf; termingebundene Einschaltungen sind mindestens
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7 Arbeitstage vor dem gewtinschten Erscheinungsdatum in der Redaktion einzubringen.



